科研处职责
在主管校长的直接领导下,全面负责学校教科研工作。主要职能是：

一、负责组织校本教研，确定学校教育教学研究课题，制定具体计划并组织实施。参与重点课题的研究工作。
二、负责学校教育教学科研成果（著作、论文、实验报告、经验总结、教学软件等）的评定、奖励、推荐和推广工作。
三、负责期末、高考奖励方案的制定及奖金的计算。

四、负责教师培训工作。组织全校教师评优课，负责组织教师参加上级组织的各类教学活动。
五、负责学校教学、科研资料的收集、整理、分类、建档、保管、利用工作。
六、负责教师业务考核、业务档案和继续教育工作。
七、负责期中、期末考试质量分析及教师测评。

八、负责对外教育教学研究的联络与交流。

九、统筹指导学校的各种竞赛，选拔并推荐参加上级组织的学科知识竞赛。
十、完成校长交办的其他工作。
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